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Satuan Pendidikan
Mata Pelajaran

Kode
Alokasi Waktu
Paket Soal

Sekolah Menengah Kejuruan

Keterampilan Komputer dan Pengelolaan

Informasi

120 menit
A/B

Standart . . No
No. Kompetensi Materi Indikator Soal
Lulusan
1 | Mengoperasikan Sistem Komputer | Siswa dapat menyebutkan perangkat system 1
PC stand alone komputer
Operasi berbasis Siswa dapat menyebutkan salah satu 2,3
CLI perintah-perintah berbasis CLI dengan benar
Memori Siswa dapat menyebutkan fungsi jenis-jenis 4
memori komputer
Input Device Siswa dapat menyebutkan salah satu 5
perangkat input device komputer.
Output Device Siswa dapat menyebutkan perangkat- 6
perangkat output device komputer.
CPU ( Central Siswa dapat menyebutkan salah satu bagian 7
Proseccing Unit) komponen CPU
Brainware Siswa mampu membedakan uraian tugas 8
perangkat manusia operator/programmer
Perintah Dasar 9

Sistem Operasi
GUI

Siswa dapat menyebutkan salah satu

perintah-perintah berbasis GUI dengan benar
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Standart . . No
No. Kompetensi Materi Indikator Soal
Lulusan
\Ij\lll'e gystem Siswa dapat menyebutkan file system 10
indows windows XP/98
\S/\)//_stgm Tool Siswa dapat menyebutkan salah satu fungsi 11
INdows system tool defrag/restore point yang ada pada
OS Windows
Icon Windows Siswa dapat menyebutkan nama 12
symbol/fungsi symbol pada OS Windows
Control Panel Siswa dapat menentukan langkah-langkah 13
mengubah Date and Time
2 | Mengoperasikan Sofware Siswa dapat membedakan sofware 14
sistem operasi freeware/berbayar | freeware/berbayar
sofware
Sistem Siswa dapat membedakan sofware sistem 15
Operasi/Program operasi/program aplikasi
Aplikasi
Software pengolah Sisvl\</:/ gafatb membedakan sofware pengolah 16
angka/data base angkajdata base
Software Pengolah | Siswa dapat menyebutkan jenis-jenis software 17
Kata pengolah kata.
Perintah-perintah Siswa dapat menentukan langkah langkah 18,
pada Software perintah menyisipkan halaman/mengatur 19,
Pengolah Kata ukuran kertas/mengahapus baris/ menghapus 20
kolom
Dasar-dasar Siswa dapat menyebutkan jumlah lembar 21,
Software Spread kerja dalam buku kerja/menu-menu pada 22
Sheet program Ms Exel
Formula/Fungsi Siswa dapat menyebutkan salah satu 23,
Software Spread formula/Fungsi software Spread Sheet 24
Sheet
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Standart . . No
No. Kompetensi Materi Indikator Soal
Lulusan
Type data Software | Siswa dapat menyebutkan salah satu 25
Spread Sheet type/jenis data software Spread Sheet
Fungsi Siswa dapat menyebutkan salah satu Fungsi 26
Statistik/Text Statistik/Text
Fungsi Siswa dapat menyebutkan salah satu 27
Logika/Lookup Logika/Lookup Referens
Referens
Sofware Presentasi | Siswa dapat menyebutkan menu pada 28
software presentasi
Siswa dapat menentukan langkah-langkah 29
dalam mengoperasikan sofware presentasi
Type data dan Siswa dapat menyebutkan salah satu type 30
Shortcut key data/shortcut key software Sofware Presentasi
Sofware Presentasi
3 | Mengolah data Dasar-dasar Siswa dapat mengetahui fungsi software 31
aplikasi Software Database | database
Primary Key/Type | Siswa dapat menyebutkan fungsi primary 32
Data. key/type data
4 | Mengoperasikan Perangkat jaringan | Siswa dapat menyebutkan salah satu 33
PC dalam jaringan perangkat-perangkat jaringan computer
Internet Siswadapatmenyebutkansalahsatupenyedia 34
email
Siswadapatmenyebutkansalahsatu media 35
jejaring social
Siswadapatmenyebutkan email client 36
5 | Mengoperasikan Web-Browser Siswa dapat menyebutkan search engine 37
web-Browser
Siswadapatmenyebutkanistilah-istilah d internet 38,
39,
40

CATATAN ;

e MATERI, MODUL , LATIHAN SOAL DAPAT DI DOWNLOAD DI WEB SMKN1

http://smkn1-bpn.sch.id/html/guru.php?id=materi&kode=KKPI
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